বরাবর

সচিব

বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন

সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
বিষয়: অর্থ মন্ত্রণালয়ের স্মারক নং-অম/অবি(বাস্ত-১ ভাতা-১৬/৯৫/১৭৬, তারিখ: ১২-০৭-১৯৯৯ খ্রিঃ অনুযায়ী শ্রান্তি বিনোদন ছুটি ও ভাতা প্রদানের জন্য আবেদন। 
	০১।
	আবেদনকারীর নাম
	:
	

	০২।
	পদবী ও কর্মস্থল
	:
	

	০৩।
	চাকরিতে যোগদানের তারিখ
	:
	

	০৪।
	বর্তমান শ্রান্তি বিনোদন ভাতার জন্য আবেদনের তারিখ ও উক্ত তারিখে চাকরিকাল
	:
	                                              

	০৫।
	বেতন স্কেল ও মূল বেতন
	:
	

	০৬।
	বর্তমান শ্রান্তি বিনোদন ভাতা প্রাপ্যতার তারিখ ও চাহিত ছুটির সময়
	:
	

	০৭।
	সর্বশেষ শ্রান্তি বিনোদন ভাতার আবেদনের তারিখ
	:
	

	০৮।
	সর্বশেষ শ্রান্তি বিনোদন ভাতার পরিমাণ ও মঞ্জুরির স্মারক নং
	:
	

	০৯।
	সর্বশেষ শ্রান্তি বিনোদন ভাতা মঞ্জুরির সময় অনুমোদিত ছুটি
	:
	


অতএব, উপরে বর্ণিত তথ্যাদির আলোকে শ্রান্তি বিনোদন ভাতা ও .............. হতে ............... তারিখ পর্যন্ত অথবা ছুটি ভোগের তারিখ হতে ১৫ (পনের) দিন শ্রান্তি বিনোদন ছুটি মঞ্জুর করার জন্য সবিনয় অনুরোধ জানাচ্ছি।
           আপনার অনুগত,
তারিখ: ..............................
    (...............................)
...............................
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
নিয়ন্ত্রণকারী কর্মকর্তার সুপারিশ:
