বরাবর

......................
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন

সেগুনবাগিচা, ঢাকা।

বিষয়: ১০(দশ) বছর পূর্তিতে উচ্চতর গ্রেড প্রাপ্তির জন্য আবেদন।
মহোদয়,


বিনীত নিবেদন এই যে, আমি বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশনে গত ....../....../২০.... তারিখে .......................................... পদে যোগদান করি। আগামী ......./...../২০..... তারিখে ১০(দশ) বছর পূর্তি হবে। জাতীয় বেতন স্কেল /২০১৫ অনুযায়ী আগামী ..../...../২০.... তারিখে আমার পরবর্তী উচ্চতর .....তম গ্রেড (............-.............) পাওনা হবে।

অতএব, উপরোক্ত বিষয়টি সুবিবেচনা করতঃ আমাকে উক্ত ....তম (............-...........) গ্রেডে মঞ্জুরি প্রদানের আদেশ দানে আপনার সদয় মর্জি হয়।
আপনার একান্ত বাধ্যগত

তারিখ: ...../...../২০.....

(........................................)

(..............................)

বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন

সেগুনবাগিচা, ঢাকা।

