বরাবর
চেয়ারম্যান
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
বিষয়: অবসর ও অবসরোত্তর ছুটি (পি.আর.এল) এবং ল্যামগ্র্যান্ট মঞ্জুরের আবেদন।
মহোদয়,
	বিনীত নিবেদন এই যে, আমি...../...../২০.... তারিখে বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশনে সরকারি চাকুরিতে যোগদান করি। আমার জন্ম তারিখ ......./......../১৯.....। তদানুযায়ী আগামী .........................../২০.... আমার বয়স ৫৯  (ঊনষাট) বছর পূর্ণ হবে। বিধি অনুযায়ী আমার অবসর গ্রহণের তারিখ ....../......./২০..... এবং ...../...../২০... হতে অবসরোত্তর ছুটি শুরু হবে। আমার এস.এস.সি পাশের সনদ পত্রের অনুলিপি এবং প্রধান হিসাব রক্ষণ কর্মকর্তা, বাণিজ্য মন্ত্রণালয় কর্তৃক ছুটি প্রাপ্যতা প্রত্যয়নের মূলকপি (বিস্তারিত ছুটির হিসাবসহ) ‌এতদসংগে সংযুক্ত করা হলো। 

বর্ণিত অবস্থায় আমার অনুকূলে .../...../২০.... তারিখে অবসর ও ...../..../২০... পর্যন্ত ১২ (বার) মাসের অবসরোত্তর ছুটি (পি.আরএল) এবং ১৮ (আঠার) মাসের লাম্পগ্র্যান্ট মঞ্জুরের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের নির্দেশ প্রদানের জন্য বিনীত অনুরোধ করছি। 

সংযুক্ত: ........................।
আপনার একান্ত বাধ্যগত
তারিখ: ...../...../২০.....
(........................................)
(..............................)
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
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