তারিখ: ...../...../২০...
বরাবর
সচিব
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
বিষয়: সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) হইতে --------------------- (------------------------------) টাকা মাত্র ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের লক্ষ্যে স্বব্যাখ্যাত আবেদনপত্রখানা বাণিজ্য মন্ত্রণালয়ে প্রেরণ।
মহোদয়,
যথাযথ সম্মান প্রদর্শনপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) এর সর্বশেষ প্রাপ্ত ২০---- - ২০---- অর্থবছরের স্লীপে ----------------- (---------------------------------) মাত্র জমা আছে। জমাকৃত টাকা হতে ----------------- (---------------------------------) টাকা মাত্র জিপিএফ বিধি ------------- এবং---------- এর ------ অনুযায়ী ------------------------------------------------------------------ জন্য ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের লক্ষ্যে স্বব্যাখ্যাত আবেদনপত্রখানা সিনিয়র সচিব, বাণিজ্য মন্ত্রণালয়ে বরাবর প্রেরণের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য অনুরোধ করছি।
         আপনার একান্ত বাধ্যগত,
তারিখ: ......./......../২০.... খ্রি:
(--------------------------------------)
------------------------------
তারিখ: ...../...../২০...
বরাবর
সিনিয়র সচিব
বাণিজ্য মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা।
মাধ্যম: যথাযথ কর্তৃপক্ষ।
বিষয়: সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) হইতে --------------------- (------------------------------) টাকা মাত্র ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের জন্য আবেদন।
মহোদয়,
যথাযথ সম্মান প্রদর্শনপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, আমার সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) এর ২০---- - ২০---- অর্থবছরের স্লীপে ----------------- (---------------------------------) মাত্র জমা আছে। জমাকৃত টাকা হতে ----------------- (---------------------------------) টাকা মাত্র জিপিএফ বিধি ------------- এবং ------------এর------------ অনুযায়ী ------------------------------------------------------------------ জন্য ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম মঞ্জুরের জন্য আবেদন করছি।
আমি নিম্নে বর্ণিত প্রশ্নাবলীর সঠিক উত্তর প্রদান করছি। 
        আপনার একান্ত বাধ্যগত,
তারিখ: ......./......../২০.... খ্রি:
(--------------------------------------)
------------------------------
	১।
	৩০শে জুন ২০--- খ্রি: পর্যন্ত আপনার হিসাবে কত টাকা ছিল (জমার স্বপক্ষে মহা হিসাব নিয়ন্ত্রক কর্তৃক স্লীপে সংযুক্ত করিতে হইবে, যাহা প্রয়োজনীয় পরীক্ষান্তে ফেরৎযোগ্য)
	:
	--------------------- (-----------------------------------------------) মাত্র (২০--- - ২০----- অর্থবছেরর জিপিএফ স্লীপে সংযুক্ত)

	২।
	কি কি কারণে অগ্রিম গ্রহণ করিতে চান (কারণ একাধিক হইলে উহা আলাভাবে বর্ণনা করিতে হইবে)।
	:
	

	৩।
	আপনার মূল বেতন কত?
	:
	

	৪।
	পূর্বে কোন অগ্রিম গ্রহণ করিয়াছেন কিনা?
(ক) যদি গ্রহণ করিয়া থাকেন তবে উহা কখন সুদসহ সম্পূর্ণ কিস্তি পরিশোধিত হইয়াছে।
(খ) যদি না হইয়া থাকে তবে কত কিস্তি বাকী আছে?
	:
:
	

	৫।
	প্রার্থীত অগ্রিমের সংখ্যা কত?
	:
	

	৬।
	আপনার ভবিষ্য তহবিলে জমাকৃউত টাকা সুদসহ কিনা?
	:
	

	৭।
	কত কিস্তিতে (সুদসহ) অগ্রিম পরিশোধ
	:
	

	৮।
	জন্ম তারিখ
	:
	

	৯।
	উপরস্ত অফিসারের সুপারিশ
	:
	


স্বাক্ষর:
পদবী:
তারিখ: ...../...../২০...
বরাবর
চেয়ারম্যান (সচিব)
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
বিষয়: সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) হইতে --------------------- (------------------------------) টাকা মাত্র ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের লক্ষ্যে স্বব্যাখ্যাত আবেদনপত্রখানা বাণিজ্য মন্ত্রণালয়ে প্রেরণ।
মহোদয়,
যথাযথ সম্মান প্রদর্শনপূর্বক বিনীত নিবেদন এই যে, সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং ----------------------- (পুরাতন), ----------------- (নতুন) এর সর্বশেষ প্রাপ্ত ২০---- - ২০---- অর্থবছরের স্লীপে ----------------- (---------------------------------) মাত্র জমা আছে। জমাকৃত টাকা হতে জিপিএফ রুলস্-১৯৭৯ এর--------- এর --------- অনুযায়ী ---------------------- (--------------------------------------------) টাকা মাত্র ------------------- উদ্দেশ্যে ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের লক্ষ্যে স্বব্যাখ্যাত আবেদনপত্রখানা সুপারিশসহ বাণিজ্য মন্ত্রণালয়ে অনুমোদনের জন্য সিনিয়র সচিব, বাণিজ্য মন্ত্রণারয় বরাবর প্রেরণের প্রয়োজনীয় ব্যবস্থা গ্রহণের জন্য অনুরোধ করছি।
সংযুক্ত: (১) স্বব্যাখ্যাত আবেদনপত্র;

(২) ২০--- - ২০--- অর্থবছরের জিপিএফ স্লীপ;

(৩) জাতীয় পরিপয় পত্রের ফটোকিপ;

(৪) এস.এস.সি সনদের ফটোকপি।
         আপনার একান্ত বাধ্যগত,
তারিখ: ......./......../২০.... খ্রি:
(--------------------------------------)
------------------------------
পরিচিতি নং ----------------
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
সেগুনবাগিচা, ঢাকা।
তারিখ: ...../...../২০...
বরাবর
সিনিয়র সচিব
বাণিজ্য মন্ত্রণালয়
বাংলাদেশ সচিবালয়, ঢাকা।
(দৃ: আ:-উপসচিব, প্রশাসন-৬ অধিশাখা)
বিষয়: সাধারণ ভবিষ্য তহবিল হিসাব নং -----------------------(নতুন), ----------------- (পুরাতন)-তে ৩০ শে জুন ২০----জমাকৃত ---------------------- (------------------------------) মাত্র হতে --------------------- (----------------------------------------)  টাকা মাত্র ফেরৎযোগ্য/অফেরৎযোগ্য ---- তম অগ্রিম উত্তোলনের জন্য আবেদন।
আমি নিম্নোক্ত প্রত্যেকটি প্রশ্নের উত্তর যথাযথভাবে পূরণ করেছি। 
        আপনার একান্ত বাধ্যগত,
তারিখ: ......./......../২০.... খ্রি:
(--------------------------------------)
পরিচিতি নং ----------------------
বাংলাদেশ ট্রেড এন্ড ট্যারিফ কমিশন
	১।
	৩০শে জুন ২০--- খ্রি: পর্যন্ত আপনার হিসাবে কত টাকা ছিল (জমার স্বপক্ষে মহা হিসাব নিয়ন্ত্রক কর্তৃক স্লীপে সংযুক্ত করিতে হইবে, যাহা প্রয়োজনীয় পরীক্ষান্তে ফেরৎযোগ্য)
	:
	--------------------- (-----------------------------------------------) মাত্র (৩০ শে জুন, ২০--- পর্যন্ত সর্বশেষ স্থিতির প্রমাণক হিসেবে ২০---- - ২০---- অর্থবছরের জিপিএফ স্লীপে সংযুক্ত)

	২।
	কি কি কারণে অগ্রিম গ্রহণ করিতে চান (কারণ একাধিক হইলে উহা আলাভাবে বর্ণনা করিতে হইবে)।
	:
	প্রভিডেন্ট ফান্ড রুলস্-১৯৭৯ এর -------------- অনুযায়ী ---------------------------------- জন্য।

	৩।
	আপনার মূল বেতন কত?
	:
	--------------------- (-----------------------------------------------) টাকা মাত্র।

	৪।

	পূর্বে কোন অগ্রিম গ্রহণ করিয়াছেন কিনা?
(ক) যদি গ্রহণ করিয়া থাকেন তবে উহা কখন সুদসহ সম্পূর্ণ কিস্তি পরিশোধিত হইয়াছে।
(খ) যদি না হইয়া থাকে তবে কত কিস্তি বাকী আছে?
	:
:
	

	৫।
	প্রার্থীত অগ্রিমের সংখ্যা কত?
	:
	

	৬।
	আপনার ভবিষ্য তহবিলে জমাকৃউত টাকা সুদসহ কিনা?
	:
	

	৭।
	কত কিস্তিতে (সুদসহ) অগ্রিম পরিশোধ
	:
	

	৮।
	জন্ম তারিখ
	:
	

	৯।
	উপরস্ত অফিসারের সুপারিশ
	:
	


